Abrechnungsdeckblatt Reisekosten
fur Inlandsreisen

Mitarbeiter:

Abrechnungsmonat:

Fahrtkosten

dienstlich gefahrene km It. Reisekostenabrechnung:

Verpflegungsmehraufwendungen

Anzahl der Tage mit Abwesenheit Uber: 8 Stunden
Anreise/Abreisetag (bei mehrtagigen Reisen):

Zwischentage (bei mehrtagigen Reisen): 24 Stunden

Datum:
Unterschrift:

©Heidi Hehl

STEUERBERATUNG

x 0,30 € (fur eigenen PKW)

steuerlich ansetzbarer Betrag
max steuerfrei zu erstattender Betrag

Tage x 16,00 € = €
Tage x 16,00 € =
Tage x 32,00 € =
Summe €
steuerlich ansetzbarer Betrag
max steuerfrei zu erstattender Betrag
Gesamt: €

Reisekosten kénnen nur abgerechnet werden, wenn das "Abrechnungsdeckblatt Reisekosten"
sowie die Anlage "Abrechnung Dienstreisekosten" vollstandig ausgefillt sind.




Abrechnung Dienstreisekosten

Mitarbeiter:

Anlage zur Reisekostenabrechnung

Monat:

Tag

Beginn

Ende

Dauer
liber Anreise / Zwischentag
8 Std. Abreisetag 24 Std.

Reiseziel / Reiseroute / Ort

Anlass der Dienstreise /Kundenname

km




Reisekostensdtze ab 01.01.2024 (nicht fiir Fahrten Wohnung-Arbeitsstitte)

Fahrtkosten

Fahrzeug Kilometersatz (€ pro km)
Kraftwagen 0,30
Motorrad oder Motorroller 0,20
Moped/Mofa 0,20

Verpflequngsmehraufwendungen (Inlandssdétze)

Dauer je Kalendertag Pauschbetrag
Uber 8 Std. 16,00 €
Anreise/Abreisetag (bei mehrtédgigen Reisen) 16,00 €
Zwischentage (bei mehrtdgigen Reisen 32,00 €

Auch bei der Reisekostenabrechnung gibt es jede Menge Besonder-
heiten! Auslandssatze, Mahlzeitengestellung, Ubernachtungen, etc.

Gerne erldutern wir diese im Detail fir Sie, vereinbaren Sie einen
Termin, wir sind gerne fiir Sie da!



